
Aguarda a resolução do problemaAguarda a resolução do problema

InícioInício

Agente do Almoxarifado identifica e 
convoca o interessado para 

proceder a conferência dentro 
do prazo legal 

Agente do Almoxarifado identifica e 
convoca o interessado para 

proceder a conferência dentro 
do prazo legal 

O interessado confere o material 
quantitativamente e qualitativamente
O interessado confere o material 

quantitativamente e qualitativamente

NÃO

O interessado atesta a Nota FiscalO interessado atesta a Nota Fiscal
Agente do Almoxarifado entra 
em contato com o fornecedor 
para providenciar a resolução 
da irregularidade encontrada

Agente do Almoxarifado entra 
em contato com o fornecedor 
para providenciar a resolução 
da irregularidade encontrada

Em caso de devolução, o 
Agente do Almoxarifado prepara 

a documentação de remessa 
pertinente e prepara o material

Em caso de devolução, o 
Agente do Almoxarifado prepara 

a documentação de remessa 
pertinente e prepara o material

O agente comunica e entrega 
o material ao interessado

O agente comunica e entrega 
o material ao interessado
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FimFim

Quando se tratar de
material permanente o 
Agente do Almoxarifado
solicita ao Serviço de 

Patrimônio o 
tombamento e digitaliza 

o documento fiscal

Quando se tratar de
material permanente o 
Agente do Almoxarifado
solicita ao Serviço de 

Patrimônio o 
tombamento e digitaliza 

o documento fiscal

Possui contratoPossui contrato
SIMNÃO

Agente do Almoxarifado 
abri o processo de 

pagamento

Agente do Almoxarifado 
abri o processo de 

pagamento

Prepara o cronograma e apropriaPrepara o cronograma e apropria

Acompanha a execução do contratoAcompanha a execução do contrato

SIM

Agente do Almoxarifado encaminha 
o processo para a DMT

Agente do Almoxarifado encaminha 
o processo para a DMT

DMT encaminha o 
processo para a DFN
DMT encaminha o 

processo para a DFN

Arquiva o 
documento fiscal

Arquiva o 
documento fiscal

Encaminha o processo para 
arquivo

Encaminha o processo para 
arquivo
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