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SERVICO DE MATERIAL

Sistema Integrado de Materiais — SIM
Aquisicdo de Materiais e Servigos

Procedimentos para realizar uma Solicitacdo de Compras/Servigos

0 endereco na internet que permite visualizar a pagina do sistema é https://www.dti.ufv.br/Smt/CheckLogin.asp, a partir dai,
sendo crendenciado, deve-se primeiramente introduzir a sua matricula/UFV sem o digito e, posteriormente a senha fornecida pela DTI.

SISTEMAS INFORMATIZADOS

Tela de Acesso ao Sistema: SIM
Matricula:
Senha:

| Entrar no Sistema jI

| Esqueci a Senha \

l, Alterar a Senha \

¥ universidade Federal de Vigosa DTl - Diretoria de Tecnologia da Informagao

Figura 1

Ao entrar no sistema sera apresentada a tela abaixo, permitindo-lhe elaborar uma Solicitagdo de Compra/Almoxarifado,
clicando no icone Nova Solicitagdo. Para localizar qualquer outra solicitagdo elaborada anteriormente, selecione o status para o filtro e em
seguida clique em Recuperar para lista todas as solicitacbes que se encontrarem no status selecionado. Permitindo assim que a solicitagdo
seja exibida, excluida, alterada (finalizar, editar ou incluir/excluir itens) ou autoriza-la pela chefia, coordenagédo ou gestor.

1Al o i m :
, Solicitagdes s ‘
e SR s> Consuta > |
Selecione o Status para Filro: | [z] Recuperar |
A partr da data ddimm/aaaa

Abaixo, encontram-se as solicitacties ja feitas e seus respectivos status.

Tipo Nomero||Data  ||Valor Status atual
Gestor|Chefia \Alterar||Excluir|Exibir||Censumo (87681 |[07/0512013|R8 5.375,67  ||Analisada pela DMT e aguardando autorizagéo do Gestor
1@ Chefia M%@ Consumo  (|87669 ||08/05/2013||R$ 7.88828  ||Analisada pela DMT ¢ aguardando autorizagéo do Gestor
m Chefla \Alterar| m Exibir|[Permanente|[§7655  ||03/05/2013|[R$ 445267 (| Terminada e aguardando parecer da chefia ou coordenagéo|
@ Chefia Alterar \M Exibir||Permanente|§ 7579  (|08/05/2013||RS 80 300,00 ||Néo autorizada pelo Gestor
,@ Chefla \Alterar!|Excluir |[Exibir| Permanente |87578  1|08/05/2013|R$ 362,33 INdo autorizada pelo Gestor
@ Chefia \Alterar||Excluir||Exibir|[Permanente| (7577 |[08/05/2013|RS 53.303,88 ||Néo autorizada pelo Gestor
@ Chefia M%@ Permanente(|8§7576  ||08/05/2013||\R$ 57.992,10 ||Ndo autorizada pelo Gestor
% Chefla \Alterar m Exibir{|Permanente| (37574  |[08/05/2013||R$ 46.291,83 |[N&o autorizada pelo Gestor
@ Chefia \Alterar||Excluir||Exibir|Permanente||87496  |[28/04/2013|R$ 51.205,00 | Terminada e aguardando parecer da chefia ou coordenagéio
[Gestorchefia |Alterar Excluir|Exibir Permanentz][87486  [26042013[RS 300 [[Incompleta
@ Chefia \Alterar||Excluir||Exibir|Permanente||87443 |[25/0412013 R84.536,00 || Terminada e aguardando parecer da chefia ou coordenactio
@ Chefia M%@ Permanente(|§7424 |08/05/2013||R$ 41.565,73 ||Analisada pela DMT e aguardando autorizagéo do Gestor
’@ Chefia m‘mm Permanente||87250 ||17/04/2013||R$ 47.492,76 | Terminada e aguardando parecer da chefia ou coordenagéo)

Gestor|(Chefia \Alterarl|Excluir| Exibir|[Permanente||86466  ||03/05/2013|R$ 7.328,30  |[N&o autorizada pelo Gestor
Gestor|Chefia \Alterar||Excluir|Exibir|Permanente| 86312  |[17/04/2013|RS$ 29.324,34 ||Devolvida pela DMT
Gestor|Chefia Alterar| Excluir| Exibir|Senio |[86278  ||26i03/2013|RS 4.83333 | Devolvida pela DMT
(Gestor|Chefia \AlterarllExcluir | Exibir| Permanente||86046  |02/04/2013|R$ 243946  ||Analisada pela DMT e aguardando autorizagdo do Gestor -

Figura 2

Acessando o icone Consulta Solicitagdes Anteriores, o usudrio tem condi¢Bes de consultar as solicitacBes de compras a
partir das seguintes op¢des: descricdo parcial do produto, nimero da solicitagdo, interessado ou status da solicitagdo (figuras 3 e 4).
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Status

Consulta Solicitagdes

Descrigédo parcial do produto [
Numero da solictagéo |

Interessado

Extrato de Registro de Prego

A partir da data:

Figura 3

Dados da Solicitagéo

ddimm/aaaa

Consultar

Nimero: ez em: 1011172012 por: MARCO ANTONIO MOREIRA DE Fon d= Recurso: RECURSO DA Soicizme: Marco Antonio Moreira de Orgéo Sciciante: Campus de Rio Crggo Recsbedor: Gampus de Rio
64618 OLIVEIRA UNIAQ Oliveira Paranaiba Paranaiba
Itens Sclicitados
Item) |D: Qt,_ R ?‘ . |[Valor| Sta?us Cod.Serpro||Cod.Produto||Natureza
S izada do item
2 2 RS 150347 45510
|554,00
Permanente
.||R§
Total:||.0,

Histérico

Data ”Status

1071112012 13:26:53[lrcomelea

12012 13:37-08]Terminada & aguardando pavecer da chefa ou coordensg]

12012 15:20:34] Ansfisada pela DMT & aguardando awtorizagso do Gesior

pelo Gestor ¢ Bberada para a DMT

/1172012 15:27.32| | Autorizada
12411 14:56: 11| Aguardando informages da DFN
13 1:49)|Processada pela DFN e aguardando impressao pela DMT
131172012 09.47:84] | Frocessada pela DMT { veriigue em EXIBIR )

Justificativas

m

Em Justificativa Responsavel
11122 152034 |Atender a0 setor de maeriais do CRP. Chefe do orgio
11172012 15:27:52 |Atender &5 necessidades do setor de mareniais do CRP. Gestor

opgdes e clique

Figura 4

Escolhida a opcdo Nova Solicitacdo, é necessério que o usudrio escolha qual a Natureza da Despesa a ser utilizada:
Prestacdo de Servico, Material Permanente, Material de Consumo ou Obras Publicas, conforme apresenta-se na figura 5. As solicitages
devem ser separadas por natureza de despesa, portanto os produtos foram agrupados de acordo com esta classificacdo. Escolha uma das

em OK.
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Natureza da Despesa

As solicitagdes devem ser separadas por natureza de despesa, portanto os produtos foram agrupados de acordo com esta
classificacéo
Escolha na lista abaixo uma das opcdes e clique no botéo Ok.

Material de C onsumoH | ok
Prestacdo de Servigo

AtenMaterial Permanente  pljcitante!!!

br ﬁlica

De acordo com o artigo 43, inciso IV da Lei n® 8666/1993, arigo 3°, inciso Il da Lei n® 10520/2002, arigo 9°, § 2° do Decreto n® 5 450/2005, e
Acérdao TCU n® 2.531/2011 - Plenério, o processo de aquisicéo de materiais e servicos deveré ser instuido com os comprovantes da pesquisa de
pregos, com, pelo menos, rés cotagdes. Caso ndo seja possivel obter este nimero de cotacOes, deverd ser elaborada justificativa circunstanciada.
Conforme ja pode ser verificado pelo solictante, ao se realizar um pedido de compra no sistema, uma pergunta precisa ser respondida: "O item possui
as 3(rés) pesquisas de prego?”

Caso o solicitante tenha as respectivas cotacées, a resposta devera ser SIM, e os respectvos orgamentos deverdo ser enviados & DMT, por e-mail
(juliana.saraiva@ufv.br) ou impressos, constando informactes sobre o nimero da solicitacéo. Neste caso, o Setor de Pesquisa e Registro de Preco néo
ira alterar o valor fornecido pelo solictante. Vale lembrar que o Valor Total (= Quantidade a ser adquinda X Preco unitério do item) devera corresponder
ao valor total médio das cotagdes obiidas. Por outro lado, quando o solicitante néo tiver as trés cotagdes, a resposta devera ser NAO, devenda ser
informado no campo Valor Total uma estmativa. Neste caso, a pesquisa de preco ficard sob a responsabilidade do Setor de Pesquisa e Registro de
Preco, que podera alterar o valor fornecido pelo solicitante.

Para a aquisicdo de itens em estoque ou de itens com registro de preco, deveré ser colocada a resposta NAQ para a pergunta "0 item possui as 3(rés)
pesquisas de preco?”, Ja que a oblencdo de trés colagdes pelo solictante ndo & necessana. Com relacdo ao Valor Total, este serd informado

Voltar

]

automaticamente pe\o sistema.

Ressalta-se ainda que estara sujeito & devolucdo a solicitacdo que apresentar informacées insuficientes ou incoerentes.
Demais dividas poderao ser esclarecidas no ramal 1513 (Juliana Saraiva) ou 1505 (Carlinhos).

OrientagBes importantes para elaborar as Solicitagdes de Compras/Servicos

Com o objetivo de promover maior agilidade as compras, salientamos
que os pedidos devem ser formulados um a um, com os produtos
agrupados de acordo com a natureza de comercializagdo, como por
exemplo:

Produtos Quimicos/Vidrarias: que tenha um pedido para reagentes de
laboratério, outro para vidrarias, outro para area hospitalar, etc. O
usuario devera indicar qual item devera possuir registro no Ministério da
Salde e em que momento devera ser solicitado este registro ou se o
produto devera respeitar alguma norma técnica.

Equipamentos: uma solicitacdo para equipamentos de informética, outra
laboratérios em geral, outras para eletrodomésticos, outra para
multimidia, etc. O usuario podera informar o prazo de garantia e se €
necessario que acompanhe o equipamento o manual de instrugdes ou
até mesmo que este respeite alguma norma técnica.

Cartuchos: ndo sendo possivel a recarga pelo Laboratério de Recargas
- DTl, jusitificar e encaminhar a solicitagéo especifica.

Servigos: No caso de manutencdo, reparo, etc, indicar o nimero de
patriménio UFV do bem e preparar o pedido com a descricdo detalhada
dos servicos a serem realizados e pecas a serem substituidas,
fornecendo o detalhamento da composi¢do de todos 0s seus custos.
Haverd a necessidade de elaboracéo, por parte do interessado, de um
Termo de Referéncia, que deve ser parte integrante do edital de
licitagdo, e que ir4 detalhar tecnicamente o0 objeto a ser contratado, a
finalidade, as metodologias para execugdo, 0s custos, 0s prazos, as
obrigaces das partes envolvidas, a garantia, a fonte de recurso, dentre
outros aspectos.

Em se tratando da contratagdo de servigos terceirizados continuados
deverd ser realizado o detalhamento do servi¢o, a estimativa do custo
com base na convencéo coletiva do sindicato da categoria (planilha de
custos e formacdo de pregos, conforme manual de orientacdo
disponivel no enderego https://www.comprasnet.gov.br/ - Publicacdes —
Manuais - Terceirizacdo), sendo o Termo de Referéncia elaborado pelo
interessado. Somente serd4 possivel a contratacdo de Sservico
terceirizado continuado (méo-de-obra) cujos cargos estdo extintos ou
em extingdo. Quando da contratacdo de servico terceirizado ndo
continuado, os custos deverdo estar detalhados com base nos
orgamentos levantados.

O Servico de Material/CRP dispde de equipe de apoio para auxiliar o
usuério a elaborar o termo de referéncia.

Solicitamos que quando da elaboracdo da sua Solicita¢do de Compras,
via sistema, a faca de maneira clara, completa e objetiva. Além das
informagdes habituais requeridas na pagina, informar também o Valor
Total Estimado para a compra de cada item, este 0 mais préximo do
real, permitindo que as cotas de recursos destinadas aos 6rgdos da
UFV sejam bem administradas e que a Subcomisséo de Licitacdo do
Campus de Rio Paranaiba o informe com seguranga no cadastramento
do edital quando da divulgacdo do procedimento de compra. Estard
Sujeita a devolugdo a solicitagdo que apresentar valor inexequivel e
informagdes desconexas.

O Planejamento das necessidades pela Unidade Administrativa é de
vital importancia para permitir um atendimento eficiente ao usudrio. O
ideal é que seja possivel prever as aquisicbes com prazo razoavel, a
ndo ser para os casos de urgéncia e emergéncia (ambos previstos em
lei), que devem estar explicitos na solicitag&o.

As telas com os formularios de Solicitagdo de Material de Consumo, Permanente, Prestagdo de Servigos ou Obras Publicas,
devem ter todos os campos corretamente preenchidos. Ao optar pela Natureza de Despesa que lhe atenda, sera disponibilizada a sua

respectiva tela, conforme a seguir.
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Solicitagdo de Material de Consumo Voltar

Orgao Solicitante: Campus UFV - Rio Paranaiba Interessado
Orgéo Recebedor Campus de Rio Paranaiba B Telefone Contato
Interessado Recebedor: Email Contato:
Fonte de Recurso B
Catélogo Codigo: Quantidade; | Adicionar/Alterar ” Salvar ” Finalizar
Valor Total: COd‘gq
Serpro:
Destinacdo da Despesa E
O item possui as 3 (irés) pesquisas de preco?: N&o B
Descricéo:
Descrigao
Complementar:
2
Figura 6

Neste formulario deverdo ser preenchidos 0s seguintes campos:
Orgao Solicitante: Campus UFV — Rio Paranaiba.
Interessado; Pessoa que ira autorizar a necessidade de compra/requisi¢do no Almoxarifido Central. (Chefia/Coordenador)
OrgAo Recebedor: Campus de Rio Paranaiba.

Interessado Recebedor: Pessoa responsavel e interessada pelo item/servico a ser adquirido.

Telefone Contato: Nimero do telefone do Interessado Recebedor.
E-mail Contato: E-mail do Interessado Recebedor.
Fonte de Recurso: Corresponde a origem do recurso que sera utilizado na compra do bem ou servico.

Catélogo: Clicando nesta funcdo sera disponibilizada a tela de Consulta Catalogo de Produtos. Digite no campo em branco 0 nome (ou um
argumento parcial) do produto e clique em Consultar. Serdo listados todos os produtos com este nome. Deste, escolha a especificagdo
que atende as suas necessidades e clique sobre o nimero do codigo apresentado em caracteres azuis, neste momento sera transferido
para o seu formulario de Solicitacdo de Material/Servigo a especificagdo basica, a unidade de compra do produto (kg, m, I, ud, pe, m2, m3,
mi, etc) e o codigo Serpro.

Observacdes:

a) Os produtos identificados em amarelo claro estdo disponiveis, neste momento, no Almoxarifado Central da UFV —
Vigosa.

b) Alguns cddigos ndo se apresentam com a descricdo detalhada, permitindo assim que o usuério a faga no campo
descricdo complementar. Exemplo: Cédigo 43527 — Suporte (figura 8).

c) Caso o usudrio ndo encontre o produto que deseja, devera acessar 0 Sistema de Catalogacéo de Material - CATMAT
através do link https://www.comprasnet.gov.br/ - Acesso Livrre — Catalogo de Material, pesquisar e identificar o item que
atenda a sua demanda, em seguida selecione e clique sobre o codigo do item para visualizar suas unidades de
fornecimento cadastradas e sua descricdo completa. Solicitar a inclusdo do item no catdlogo de produtos da UFV
enviando um e-mail com as informag8es PDM, Item, Sustentavel e Unidade para os e-mails: marcoa.oliveira@ufv.br ou
luciano.pereira@ufv.br (figuras 9, 10 e 11).

Persistindo o insucesso de identificar o produto que atenda a sua necessidade, 0 usuario devera entrar em contato com
0 Servigco de Material/CRP, para que seja solicitado o cadastro do item junto ao Servico Federal de Processamento de
Dados — Serpro e consequentemente no Catalogo de Produtos da UFV.

d) As especificagdes de Hardware e outros Equipamentos, como por exemplo projetor multimidia, séo elaboradas pela
Comisséo de Espeficacdo da Diretoria de Tecnologia da Informagdo — CEDTI, portanto estdo pré-definidas. Caso a
especificacdo disponivel ndo atenda a demanda do usuério, este devera entrar em contato com CEDTI através do
telefone (31) 3899-2501 ou pelo e-mail cedti@ufv.br e informar a descricdo detalhada do hardware efou equipamento,
juntamente com uma justificativa circunstanciada para a inclusdo do novo item.
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Consulta catalogo de produtos
Entre com o argumento desejado | |
Produtos encontrados(linha em amarelo claro, significa que neste momento existe estoque do produto, no almoxarifado central da UFV)
|CédigoHDescri9§o “Data HCc’:d.Serpro|
34910  |[CANETA HIDROGRAFICA, MATERIAL DE PLASTICO, PONTA FELTRO, ESCRITA FINA, COR VARIADA,CAIXA GOM 12 cX  |[0612/2012 [279487
16:23:25
4431 |[CANETA HIDROGRAFICA, MATERIAL DE PLASTICO, PONTA DE FELTRO, ESCRITA MEDIA, CARGA AZUL, TAMANHO 12 CM APROX.. PE  |[06r12/2012 |[279438
162323 3
4430 |[CANETA HDROGRAFICA, MATERIAL DE PLASTICO, PONTA DE FELTRO, ESCRITA MEDIA, GARGA PRETA, TAMANHO 12 GM APROX. PE  |[06/12/2012 |[279440
16:23.23
4429 |[CANETA HDROGRAFICA, MATERIAL DE PLASTICO, PONTA DE FELTRO, ESCRITA MEDIA, GARGA VERDE, TAMANHO 12 GM APROX. PE  |[26001/2012 |[279439
17.05:14
4428 |[CANETA HDROGRAFICA, MATERIAL DE PLASTICO, PONTA DE FELTRO, ESCRITA MEDIA,CARGA VERMELHA, TAMANHO 12 CMAPROX.  |[PE |[26/01/2012 [[279443
17.05:14
6211 |[CANETA HDROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO, FORMATO CORPO GILINDRICO, MATERIAL PONTA POLIACETATO, ESCRITA FINA, CARGA |[PE  |[o6/12/2012 [[203004
PRETA, APLIGAGAQ RETROPROJETOR, PONTA DE 1 MM, TINTA PERMANENTE. 16.23.28
33117  |[CANETA HDROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO, MATERIAL PONTA POLIESTER, GOR CARGA AZUL , APAGADOR NA OUTRA PONTA, PE  [jo612/2012 |[378584
ESCRITA 1 MM, TAMPA, APLICAGAQ TECIDO 16:23:26
3320  |[CANETA HDROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO, MATERIAL PONTA POLIESTER, COR CARGA PRETA, APAGADOR NA OUTRA PONTA, PE  [[o6r22012 |[378585
ESCRITA 1 MM, TAMPA, APLICAGAQ TECIDO 16:23:26
43321 |[CANETA HDROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO, MATERIAL PONTA POLIESTER, COR CARGA ROXA, APAGADOR NA OUTRA PONTA, £ |osinzie012 [a7ase7 T
ESCRITA 1 MM, TAMPA, APLICAGAQ TECIDO 16:23:26
‘44250 ‘ CANETA HDROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO, MATERIAL PONTA POLIESTER, COR CARGA VARIADA, ESCRITA MEDIA, TAMPA, ‘ cx  |[28109/2012 H??QS?? ‘
ENRMATN CORPN CllINNRICO APLHICACAN PAPEI CAIXA COM 12 1ININDANES 1R-3R-NG 22
Figura 7
43527 |[SUPORTE PE  |[19/03/2013([150463 i
15:48.30
3380  |[SUPORTE BEDAME, MATERIAL AGO, FORMA BARRA RETANGULAR COM PARAFUSO DE FIXAGAQ E RANHURA, ESPESSURA 6 POL . PE  |[07/0512010([320145
16:34:10
6351  |[SUPORTE ELETROCALHA, MATERIAL AGO, TIPO VERTICAL, LARGURA 100 MM, ALTURA 50 MM, TRATAMENTO SUPERFICIAL PRE- PE  |o1/11/2012][s03482
ZINCADO A FOGO, ESPESSURA NOMINAL CHAPA 18 - 1,25 MMM, NBRIEC 61537 03.67.40
3022 |[SUPORTE ELETROCALHA, MATERIAL GARBONO GALVANIZADO, FORMATO "B" , TIPO VERTICAL, TAMANHO ABA 100 MV PE  |[27/0402012([377194
14:13:44
‘431}21 HSUPORTE ELETROCALHA, MATERIAL GARBONO GALVANIZADO, FORMATO "), TIPO VERTICAL, TAMANHO ABA 100 MM HPE szm:zmz”amga ‘
14:13:44
35039  |[SUPORTE FERRO SOLDA DE AGO, COR PRETA, APOIO RIGIDO, COM BASE P/ESPONJA PE  [[10/04i2012][254126
15:06:47
44756 |[SUPORTE FIXAGAQ PROJETOR MULTIMIDIA NO TETO, MATERIAL FERRO, FORMATO DISCO, TIPO UNIVERSAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL|PE  |[o7/12/2010[299821
ANTICORROSIVO, ACABAMENTO SUPERFICIAL PINTURA ELETROSTATICA 032139
42983  |[SUPORTE FIXAGAOQ PROJETOR MULTIMIDIA, FIXO, MATERIAL FERRO, FORMATO DISCO E TUBO, COMPR 30CM, LARGURA 38CM, TIPO  |[PE [[3011/2011|[282162
HASTES AJUSTAVEIS, TRATAMENTO SUPERFICIAL ANTICORROSNO, ACABAMENTO SUPERF. PINTURA ELETROSTATICA TEXTURIZADA, 17-14:36
COR BRANCA, G/EXTENSOR -
39963  |[SUPORTE L, ACO GARBONO LAMINADO, ZINCADO POR IMERSAO A QUENTE, 400 DAN, INSTALAGAO EM CRUZETAS DE MADEIRA OU PE  |[25/00/2006 (326566
CONCRETO, PARAFUSOS, ARRUELAS E PORCAS 14:26:06
‘20101 HSUPORTE LABORATORIO, TIPO ESTANTE, MATERIAL PLASTICO, CAPAGIDADE 95 UNIDADES, BASE GIRATORIA, APLICAGAO PIPETAS HPE szoexzmz”mosm ‘
14-50:30 L
‘33311 HSUPORTE LABORATORIO, TIPO HASTE, MATERIAL METAL, DIMENSOES GERCA DE 60 CM, BASE PLANA, APLICAGAO BURETA HPE stroa:zom”moﬁm ‘
14:36:28
25460  |[SUPORTE PARA MOUSE - MOUSE PAD, MATERIAL BORRACHA NEOPRENE, COMPRIMENTO 22 CM X LARGURA 25 CM X ESPESSURAS  |[PE  [26/01/2012[204989 =
MM, ACABAMENTO TECIDO 17-05:14
44187 ||SUPORTE PARA MOUSE - MOUSE PAD, MATERIAL ELASTOMERO, TECIDO E GELATINA DE SILICONE, COMPRIMENTO 23,50 CM X PE  |[o4110/2012][380804
LARGURA 18 CM, ERGONOMIGO / BASE ANTIDERRAPANTE E BORDAS REDONDAS, COR AZUL 162855
21111 |[SUPORTE PARA PIPETAS, MATERIAL PLASTICO ABS, GAPAGIDADE 10 PIPETAS, APLIGACAQ LABORATORIO . PE  |[220212013[[392466
143243
45195  |[SUPORTE PLAGA CIRCUITO IMPRESSO PE  [jo212i2011 128210 -

Figura 8
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"OMPRASNIET &=

- = o - : Ministério do Planejamento
SERVICOS DO PORTAL ACESSO LIVRE PUBLICACOES LEGISLACAO = SIASG ~ SCP  FALE CONOSCO AJUDA [#] i e

#> SISTEMA DE CATALOGAGAO DE MATERIAL - CATMAT

P Consulta Itens de Material

® Para pesquisar qualquer tipo de material, digite o nome ou parte do nome do item desejado e clique no Botdo
“Pesquisar”, sem utilizar os botdes de itens sustentaveis.

* Para pesquisar somente material SUSTENTAVEL, marque a opcido “SIM” de Item Sustentdvel. Se desejar, digite
também o nome ou parte do nome do item e cligue no Botdo “Pesquisar”.

® Para pesquisar somente material NAO SUSTENTAVEL, marque a opgdo "NAQ" de

Item Sustentavel.
Obrigatoriamente, digite o nome ou parte do nome do item desejado e clique no Botéo “Pesquisar”.

Nome |caneta hidrogréfica

Item Sustentavel [Sim [INao

[ Limpar il Pesquisar il Fechar |

Figura 10

Consulta Unidades de Fornecimento

PDM: 18078 - CANETA HIDROGRAFICA

Item: 279436 - caneta hidrografica, material plastico, material ponta feltro, espessura escrita fina, cor carga laranja
Sustentavel: Nao

IS:‘i’grlnael.c.l-nidade de ;I:rl::ct-ia Unidade de = idade de Medid Sigla Unidade Medida :::-Ezal.lnidade de
(e8] CONJUNTO

CX CAIXA 00000006,00 UN UNIDADE
CX CAIXA 00000012,00 UN UNIDADE
CX CAIXA 00000020,00 UN UNIDADE
CX CAIXA 00000024,00 UN UNIDADE
CX CAIXA 00000048,00 UN UNIDADE
EMB EMBALAGEM 00000006,00 UN UNIDADE
EMB EMBALAGEM 00000012,00 UN UNIDADE
JG JOGO

UN UNIDADE

Figura 11

Cddigo: Nimero de identificacdo do produto desejado e de processamento no sistema.
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Quantidade: A quantidade devera ser informada em niimeros inteiros, inseridos em funcéo da unidade constante no catalogo.

Valor Total: Inserir o valor total estimado para compra do item selecionado, que deve ser calculado em fungéo do prego médio obtido nas
pesquisas de mercado.

Observacdes:

a) Caso o produto esteja em estoque, ndo sera necessario preencher este campo. Pois o valor total sera preenchido
automaticamente pelo sistema.

b) O processo licitatério deverd ser instruido com, pelo menos, 3 (trés) comprovantes de pesquisas de precos
(orcamentos/cotagBes) para cada item. Caso ndo seja possivel obter esse numero de orgamentos/cotacbes, 0
interessado devera elaborar uma justificativa circunstanciada.

c) Legislaco: Artigo 43, inciso IV da Lei n.° 8.666/1993; Artigo 3.°, inciso Ill da Lei n.° 10.520/2002; Artigo 9.2, § 2.° do
Decreto n.° 5.450/2005 e do Acdrdao do TCU n.? 2.531/2011 - Plenério.

d) Os orcamentos devem ser claros e objetivos, contendo a indenficagdo do fornecedor (Raz&do Social, Numero do
CNPJ, Endereco), Data, Descri¢cao do item compativel com o solicitado, Valor do Frete se houver, Valor Unitério e Total
se possivel e demais informacdes pertinentes.

e) Para fins de publicidade do processo licitatorio, os orcamentos/cotagdes possuem validade legal de no maximo 60
(sessenta) dias.

f) Anexo | — Recomendagdes sobre a legalidade e legitimidade dos orgamentos nas contratacBes publicas. Auditoria
Interna — Campus de Rio Paranaiba.

Normatizag&o da Pesquisa de Preco

1) Pesquisas de mercado junto aos fornecedores (inclusive sites), realizadas pelo interessado.

2) Pesquisas de mercado no SISPP (Sistema de Precos Praticados — Site Oficial do Governo Federal), realizada pelo
Servico de Material/CRP. O interessado deverd procurar o Servico de Material/CRP e apresentar sua demanda,

informando o cddigo Serpro que esta disponivel para cada item no Catalogo de Material da UFV.

3) Caso ndo seja possivel apresentar 0 nimero de orcamentos/cotacdes legalmente exigidos, o interresado devera
elaborar uma justificativa circunstanciada.

4) O interessado devera enviar 0s or¢camentos para o Servico de Material/CRP, identificados com o nimero da
solicitagdo que pertencem.

5) O item 2 somente sera executado se houver insucesso no item 1.
Cddigo Serpro: Sera preenchido automaticamente pelo sistema quando o usuario selecionar o produto no catalogo.

Destinagdo da Despesa: Identifica onde a despesa sera impactada.

O item possui as 3 (trés) pesquisas de pre¢o?: Caso o interessado tenha os respectivos orgamentos/cotacfes (e quando for necesséria a
justificativa circunstanciada) a resposta devera ser SIM e os documentos enviados ao Servigo de Material/CRP constando o nimero da
solicitacdo. Para a aquisicdo de itens em estoque ou de itens com registro de preco, devera ser colocada a resposta NAO, ja que a
obtencdo de trés orcamentos/cotages pelo solicitante ndo é necessaria. Neste caso, com relacdo ao valor total, este serd informado
automaticamente pelo sistema.

Descricdo Complementar: Este campo € destinado exclusivamente a complementacdo da especificagdo do produto escolhido no catélogo.
A especificacdo do produto tem que ser feita de forma objetiva e completa, sem a indicacdo de marca, modelo ou qualquer referéncia que
direcione a compra para um determinado fabricante ou fornecedor. Podera ser informado neste campo, informagdes como: prazo de
garantia, local de entrega “UFV — Campus Rio Paranaiba”, se o objeto devera ser fornecido de acordo com alguma norma técnica, entre
outras inforamgdes que o interessado julgar pertinente.

Observacdes:

a) Quando for aquisicio de pecas de reposicdo de maquinas e equipamentos, a marca e 0 modelo devem ser da
méquina ou do equipamento a ser suprido e néo da pega.

b) Ndo se deve digitar no campo “Descricdo Complementar” comentarios, justificativas, finalidades e sugestdes de

nomes, enderecos, telefones, etc de empresas fornecedoras, estas informac6es, se houverem, devem ser mencionadas
no campo “Justificativas”, quando da autorizag&o por parte da chefia.
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Solicitagdo de Material de Consumo
Orgo Solicitante: Campus UFV - Rio Paranaiba
Orgao Recebedor: Campus de Ric Paranaiba
Interessado Recebedor: Marco Antonio Moreira de Oliveira

Fonte de Recurso:

Catalogo Cédigo:

Valor Total:

RECURSO DA UNIAO

Destinacdo da Despesa:

O tem possui as 3 (irés) pesquisas de prego?

SUPORTE ELETROCALHA, MATERIAL ACO, TIPO VERTICAL, LARGURA 100 MM, ALTURA 50 MM, TRATAMENTO SUPERFICIAL PRE-ZINGADO A FOGO,

Interessado: | Antdnio Jésus de Campos Mata
- Telefone Conlalo. (34) 3855-9312

Email Conlalo: marcoa.oliveira@ufv.br

46351 Quantidade 1 I Adicionar/Alterar “ Salvar H Finalizar
1,00 L8dg0 453482

Serpro:
Campus de Rio Paranaiba |
sim|[-]

Eive o ESPESSURA NOMINAL CHAPA 18 - 1,25 MM, NBRIEC 61537
=l GARANTIA 12 MESES. ACOMPANHA MANUAL DE INSTALA(;ﬂO . ENTREGA NO CAMPUS DA UFV EM RIC
Descrigao DARANATBA.
Complementar:
D
ltens
I e S (7
luir Editar 1 46351 1 PE SUPORTE ELETROCALHA, MATERIAL ACO, TIPO VERTICAL, LARGURA 100 MM, ALTURA 50 MM, TRATAMENTO SUPERFICIAL PRE-ZINCADOA RS
] FOGO, ESPESSURA NOMINAL CHAPA 18 - 1,25 MM, NBRIEC 61537 1,00
. RS
Total: 1,00

Figura 12

Apos o preenchimento correto de todos os campos, basta clicar em Adicionar/Alterar e por fim em Salvar para edicbes
posteriores (status incompleta) ou Finalizar para direcionar a solicitagdo a Chefia para autorizacao.
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Procedimentos para realizar uma Solicitagcdo de Compras/Servicos via Sistema de Registro de Precos/UFV
Sistema de Registro de Pregos

O Sistema de Registro de Pre¢o — SRP consiste em um sistema de aquisicdo de bens e contratagdo de servigos, por meio
de uma Unica licitagdo, nas modalidades de Pregdo e Concorréncia do tipo menor preco. Sendo gerada uma Ata de Registro de Prego,
documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas de compromisso para futura contratagdo, onde se registram 0S pregos,
fornecedores, 0rgdos participantes e condi¢Bes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatdrio e
propostas apresentadas. O SRP apresenta dentre algumas vantagens a reducéo de gastos, uma vez que anteriormente para um mesmo
objeto cada drgdo realizaria a sua prépria licitagdo e atualmente, com a regulamentacdo do SRP, tal contratacdo ou aquisicdo para 0s
diversos 6rgéos pode ser realizada por meio de uma Unica licitagdo, visto que o0s pre¢os registrados na Ata tém validade de 1 (um) ano,
assim sendo a contratacdo de servicos ou aquisicdo de bens para os 6rgdos do SRP - gerenciador ou participantes pode ser feita de
imediato, bastando para isso que 0s precos registrados permane¢am dentro da faixa praticada no mercado.

Observages:
Sistema de Registro de Preco — SRP — Universidade Federal de Vigosa - Diretoria de Material (DMT)

a) Apresenta-se como um procedimento licitatério comum.

b) A solicitagéo é realizada geralmente pela Diretoria de Material - DMT, sendo chamada de Solicitagdo-Méae.

c) S&o itens com especificagbes e quantidades méaximas estipuladas pela DMT.

d) E gerada uma Ata de Registro de Prego, com validade méaxima de 1 (um) ano, onde existe a presenga de um estoque
virtual & disposicéo da Administrac&o Publica, podendo ou ndo ser utilizado. Neste caso, o fornecedor, a marca e o valor
j& estéo definidos.

e) Apds a finalizacdo da licitagdo, os itens demandados pelos departamentos ou 6rgdos podem ser adquiridos num
espaco de tempo mais curto.

f) A solicitag&o elaborada pelo interessado é chamada de Solicitac&o-Filha.

No enderego eletrdnico http://www.dmt.ufv.br/?area=home que remete a pégina da Diretoria de Material/lUFV, estdo

disponiveis todos 0s objetos colocados & disposi¢éo via Sistema de Registro de Prego.

,‘-_@‘-_ Universidade Federal de Vicom

D i V ‘ I Diretoria de Material
ADMT CONTATO HOME

SOBRE A DMT

_ g . PORTARIA No 91072012

FUNCIONARIOS - * ; E - Encerramento do exercicio
e, ol ’ e i ol orgamentéario e financeiro

ORGANOGRAMA i de 2012

FLUXOGRAMA

LEGISLAGAO

CONCORRENCIA

- Cadastro no SICAF
LOCALIZACAQ

CONTATO

o

Licitagoes e Contratos

3 23/04 - Edital 01/2013 B Cadastrono SICONV.

3 15/04 - Aquisicdo de papel almago e computadores

3 14/03 - Computadores desktop a serem adquiridos por Sistema de
Registro de Precos

= 3 13/03 - Impressora a laser, nobreaks, HDs e roteador a serem
Pedido de Compra adquiridos por Sistema de Registro de Precos Consulta sobre
13 13/03 - Cadeiras, poltronas, longarinas e mesa a serem adguiridos Andamento do Processo

por Sistema de Registro de Pregos =
m 3 13/03 - Eletrodomésticos a serem adquiridos por Sistema de
! Registro de Precos
Nota Fiscal para simples remessa 3 13/03 - Impressoras jato de tinta a serem adquiridas por Sistema de

Registro de Precos

3 13/03 - Computadores portateis a serem adquiridos por Sistema de
N o SR, S o] Reaistro de Precos

Figura 13
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i y E \J E Diretoria de Material

Processo ja finalizado para aquisicdo de impressora a laser e outros por
Registro de Prego

A Diretoria de Material (DMT) informa que se encontra em vigéncia Ata de Registro de Prego
para aquisicdo de impressora a laser, nobreak, HD externo e roteador. No arquivo em anexo,
podem ser visualizadas orientacdes ao solicitante.

ARQUIVO(S) ANEXO(S)

Registro de Prego Finalizado - Impressora a Laser e outros

Figura 14
Orientac0es para a solicitacdo de itens disponiveis para aquisicao pelo Sistema de Registro de Precos/UFV

1) No Sistema de compra de materiais — SIM, basta digitar o respectivo codigo SIM.

2) Em “Quantidade”, informar a quantidade que deseja adquirir do item.

3) Em “Valor Total", informar um valor qualquer, por exemplo R$ 1,00.

3.1) O sistema fara, automaticamente, o calculo da quantidade que se deseja adquirir pelo preco unitério do item.

4) Quando for adicionar o item, aparecera a pergunta “Este produto consta do processo de Registro de Pre¢o 000000/2013. Vocé deseja
aderir a este processo?’. Favor responder OK.

5) Quanto a pergunta “O item possui 3 (trés) pesquisas de pregos?”. Favor responder Nao.

5.1)Como o processo de compra ja foi finalizado, a pergunta sobre a pesquisa de preco deve ser ignorada. Por isso, responda Nao.

6) O campo “Descricdo Complementar” deve ficar em branco.

7) No registro de prego, uma solicitagdo deve ser feita para cada processo de compra, ou seja, devem ser incluidos na mesma solicitacéo
apenas 0s itens que compdem 0 mesmo processo licitatorio.

8) Salvar e Finalizar a solicitacdo de compra.
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B UFV- Universidad X | [*] DTI- Diretoria de 1 % Y [ Montanda a salic. x ‘IVB' Manual deTnstruc % 'ﬂ: Outlook - marcos Y |} Compraset

5 V| Diretoria de Mate: x ¥, [ https://wwwd.dti x ‘ EA =0 ]

£ C A O https//www.dtiufebr/Smt/
[ P ety [ Faviiitis: o UR¥

Solicitagdo de Material Permanente
Orgao Solicitante: Campus UFV - Ric Paranaiba
Orgao Recebedor: Campus de Rio Paranaiba
Interessado Recebedor: Marco Antonio Moreira de Oliveira

RECURSO DA UNIAG

Fonte de Recurso:

Cédigo:

Valor Total:
Destinacdo da Despesa:

Oitem possui as 3 (frés) pesquisas de preco?
Descricéo:

Descrigéo
Complementar:

Solicitagao de Material Permanente
Orgéo Solicitante: Campus UFV - Rio Paranaiba
Orgao Recebedor, Campus de Rio Paranaiba

Interessado Recebedor Warco Antonio Moreira de Oliveira

Fonte de Recurso

RECURSO DA UNIAO []

Codigo:

Valor Total:
Destinagéo da Despesa

0 item possui as 3 (trés) pesquisas de preco?

Descricdo

Descricdo
Complementar:

ltens

NovaSolicitacao.asp?Acao=ConsultaCatalogo&]

Q9B BIPE =

[ OQutros favoritos

Item=40209

Interessado: | Anténio Jésus de Campos Mata
[-] Telefone Contalo: (34) 3855-9312

Email Conlalo: marcoa.oliveira@ufv.br

B

40209 Quantidade: 1 Adicionar/Alterar “ Salvar " Finalizar
1,00 [Codigo
Serpro:

Campus de Rio Paranaiba

[Nao[+]

Figura 15

Interessado: Anténio Jésus de Campos Mata

Telefone Contato:|(34) 3855-9312

Email Contate: marcoa.oliveira@ufv br

Quantidade: { Adicionar/Alterar “ Salvar H Finalizar

Cadigo
Serpro:

[=]

===

|
& A pagina em htps//www.dtiufy.br diz:

Este produte censta do processe de Registre de Prege
013086/2012. Vocé desejs aderir @ este processo? (S aderir, o
valer d item serd e valer que consta ne Registro de Prege)

I O ] S "2

Emluir Editar 40209 1 PE

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA

R$ 1,00

Total: R$ 1,00

Figura 16
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Fluxo On-line das Solicitacbes de Compras/Almoxarifado

(3.1 <«
2.1) G—

SOLICT -
TANTE

_— =1 =1 =1

(1) — (1) — (3)
(4) e

DMT GESTOR DEN

6 <%

Figura 17

O Status proporciona ao usuario/solicitante a localizagdo (em tempo real) e a situagdo em que se encontra a sua solicitagéo
de compra/almoxarifado. Abaixo estdo relacionados os possiveis status da solicitacdo, representados na figura pela numeracédo sequencial
do fluxo:

(1) Incompleta ou Terminada e aguardando o parecer da Chefia ou Coordenagao.

(2) Autorizada pela chefia/Aguardando analise da especificacao pela DMT ou Em andlise de especificacdo.
(2.1) Devolvida pela DMT.

(3) Analisada pela DMT e aguardando autorizacdo do Gestor.

(3.1) N&o autorizada pelo Gestor.

(4) Autorizada pelo Gestor e liberada para a DMT ou Em andlise pela DMT.

(5) Aguardando informagdo da DFN ou Devolvida pela DMT e aguardando parecer do Gestor.

(6) Processada pela DFN e aguardando impressdo pela DMT ou Processada pela DMT.

Anexo | — Recomendacdes sobre a legalidade e legitimidade dos orgamentos nas contratacdes publicas — AIN/CRP.
Anexo Il - Fluxograma de Rotinas de Aquisi¢do, Empenho e Pagamento — DMT.
Fontes:

www. ufv.br/dmt
WWWw.comprasnet.gov.br

Universidade Federal de Vigosa
Campus Rio Paranaiba

Diretoria Administrativa-Financeira
Servico de Material

Rodovia MG,230 — Km 08 - Biblioteca Central — Sala BBT 101
Telefones: (34) 3855-9311/3855-9312
E-mails: luciano.pereira@ufv.br; marcoa.oliveira@ufv.br; materiais.crp@gmail.com
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MINISTERIO DA EDUCAGAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIGOSA — CAMPUS DE RIO PARANAIBA
AUDITORIA INTERNA

Recomendacdes sobre a legalidade e legitimidade dos orcamentos nas contratagdes publicas:

Observar, atentar e reforcar aos setores solicitantes sobre:

1

A importancia e a obrigatoriedade de prévia e adequada pesquisa de precos para a formacéo do valor estimado das licitagoes.
Por 6bvio, a pesquisa deve ser realizada antes da definicdo do valor maximo para a aquisicao, consistindo na média dos precos
obtidos mediante consulta a um minimo de trés fornecedores do ramo do objeto licitado ou via sistemas oficiais de estimativa de
custos.

A necessidade de proceder a média aritmética dos precos obtidos na pesquisa de mercado para definicdo do valor de referéncia
dos itens licitados, aferindo-se, assim, valor mais proximo ao praticado no mercado.

Abster-se de cotar precos com fornecedores que ndo sdo do ramo do objeto licitado, de forma a assegurar a confiabilidade
quanto aos valores e condi¢des pesquisados. Lembrando que os orcamentos devem ser atuais. Os orgamentos ndo podem estar
com datas defasadas da data da compra.

Recomendamos ainda a juntada trés cotagdes e o calculo do preco médio também quando se recorrer ao SISPP (Sistema de
precos Praticados — SIASG), referente ao Ultimo trimestre disponivel, de forma a garantir a confiabilidade dos pregos e a
minimizar o risco de tomar como parametro aquisi¢do desvantajosa.

A importancia de observarem requisitos formais que conferem validade aos orcamentos, notadamente o0 nome completo e a
assinatura do responsavel da empresa, o carimbo contendo CNPJ, e a data de emissao.

Em relacdo aos orcamentos obtidos em sites de internet, tomar cuidados adicionais, tais como: 1) certificar-se de que o valor
apresentado inclui todos os custos da aquisicdo do objeto (por exemplo, frete); 2) Evitar utilizar promogdes ou liquidactes para
compor a média de precos; 3) Utilizar sites diretamente de lojas, e ndo de busca de pregos (“mercado livre”, “buscapé”, entre
outros).

Quando obtidos mais de trés orcamentos na pesquisa prévia de precos, estimar o valor da licitacdo a partir da média de todas as
cotages, ou, optando-se por utiizar apenas trés, selecionar aquelas que contenham os menores valores, visando a
economicidade da contratacao.

Desconsiderar orcamentos que apontem valores discrepantes e que ndo correspondam a realidade do mercado, procedendo a
consulta com outros fornecedores. N&o obtido éxito em novas consultas, o responsavel deve inserir a justificativa e os valores
tomados como referéncia para o calculo da média.

Atentar para 0 necessario juizo de criticidade a ser exercido sobre os valores fornecidos pelas empresas, desconsiderando
orcamentos que contenham precos claramente inexequiveis ou excessivos e procedendo a novas cotagoes.

Ampliar o rol de fornecedores nas pesquisas prévias de precos, abstendo-se de realizar cotagBes com aqueles em que se
observe a prética de precos muito elevados, destoantes da realidade dos demais fornecedores.

Orientar os setores para que também observem, na pesquisa de pregos, os valores praticados pelo 6rgdo em contratacdes
recentes de objeto similar.

O setor requisitante devera justificar “exaustivamente” quando da auséncia de no minimo trés orcamentos do ramo do objeto
licitado.

Para maiores esclarecimentos, transcrevemos decisoes do Tribunal de Contas da Unido:

1

A pesquisa de precos que antecede a elaboracdo do orcamento de licitacdo demanda avaliagdo critica dos valores
obtidos, a fim de que sejam descartados aqueles que apresentem grande variacdo em relacdo aos demais e, por isso,
comprometam a estimativa do preco de referéncia:

Representacdo de unidade técnica do Tribunal apontou irregularidades na elaboragdo do orcamento que serviu de base para a
contratagdo de servico de manutencdo predial, objeto do Pregdo Eletronico 47/2010, conduzido pela Coordenacdo-geral de
Recursos Logisticos do Ministério da Fazenda - COGRL/MF. Segundo a autora da representacdo, a estimativa de pregos que
integrou o projeto basico da licitacdo revelou-se inconsistente, visto que os valores pesquisados apresentaram grandes variagdes
de precos, “suficientes para se afirmar que a média desses precos ndo se presta para representar 0s precos praticados no
mercado”. Anotou, a esse respeito, que o 6rgdo poderia ter-se valido dos precos praticados em outros contratos celebrados pelo
6rgdo com objetos similares. Tal fragilidade teria ficado patente a partir da verificagdo de que a proposta vencedora (R$
3.292.668,90) apresentou valor muito menor do que o estimado pela COGRL/MF e que constou do edital (R$ 6.423.490,12). O
relator, ao endossar a avaliagdo da unidade técnica, considerou ser indispensavel que a Administragdo “avalie, de forma critica, a
pesquisa de prego obtida junto ao mercado, em especial quando houver grande variagdo entre os valores a ela apresentados”. E
fez mencdo a ementa do Acorddo 1.108/2007-Plenario: “Ndo € admissivel que a pesquisa de precos de mercado feita pela
entidade seja destituida de juizo critico acerca da consisténcia dos valores levantados, maxime quando observados indicios de
precos destoantes dos praticados no mercado”. Concluiu, por isso, ter havido violagdo ao disposto no art. 7°, § 2°, inciso II, da Lei
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8.666/1993. Anotou, no entanto, que desse vicio ndo resultou dano ao erario, porque a disputa entre as licitantes conduziu a
contratagdo do servico por valor adequado. O Tribunal, entdo, ao acolher proposta do relator, decidiu apenar os responsaveis
com multa do art. 58 da Lei n® 8.443/1992. Precedente mencionado: Acordao 1.108/2007-Plenario. Acérddo 403/2013-Primeira
Cémara, TC 013.319/2011-6, relator Ministro Walton Alencar Rodrigues, 5.2.2013.

2) No caso de ndo ser possivel obter pregos referenciais nos sistemas oficiais para a estimativa de custo em processos
licitatorios, deve ser realizada pesquisa de precos contendo o minimo de trés cotacdes de empresas/fornecedores distintos,
fazendo constar do respectivo processo a documentagdo comprobatéria pertinente aos levantamentos e estudos que
fundamentaram o preco estimado. Caso ndo seja possivel obter esse nimero de cotacBes, deve ser elaborada justificativa
circunstanciada. Acérddo n° 2.531/2001-Plenario.

Universidade Federal de Vigosa
Campus Rio Paranaiba
Auditoria Interna

Rodovia MG,230 — Km 08 - Biblioteca Central — Sala BBT 102
Telefone: (34) 3855-9313
E-mail: lais.dias@ufv.br
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DIRETORIA DE MATERIAL — DMT

FLUXOGRAMA DAS ROTINAS DE AQUISICAO, EMPENHO E PAGAMENTO
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA — UFV
DIRETORIA DE MATERIAL — DMT

FLUXOGRAMA DAS ROTINAS DE AQUISICA0, EMPENHO E PAGAMENTO

Legenda dos setores ‘ Simbologia
Setor de Analise de solicitacdo Inicio / fim do fluxo
@ Comissédo Permanente de Licitacdo Agdo / processamento

Secdo de Licitagdo

<>

Envio / remessa

Setor de contratos Arquivamento

CPE (Controle de Processos Empenhados)
- Almoxarifado Central

@ Diretor

@ Procuradoria Federal

Conexio

< {00

SIGLAS ORGAOS
DMT Diretoria de Material

DFN Diretoria Financeira

CPL Comissdo Permanente de Licitacdo
PRJ Procuradoria Federal
NF Nota Fiscal

D.O.U. Diario Oficial da Unido
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