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Pedido é autorizado 
Pela chefia 

DMT  
avalia regularidade  

do pedido 

INÍCIO 
 

N 
Devolve o 
pedido ao 

requisitante 

FIM Encaminha 
para o gestor 

autorizar 

A DFN define PTRES (Plano 
de trabalho) e a fonte de 

   recurso, que fica bloqueado  
para esta aquisição,  
devolvendo à DMT 

CPL define  
a modalidade de 

licitação 
e prepara edital 

1 

 PRJ 
pediu 
correções
? 

N S 

A CPL lança no  
SIASG/COMPRASNET 

e publica no D.O.U. 

A CPL executa  
todas 

 as fases da 
licitação 

Estando correto 
a licitação  

é homologada 

A DMT - Colhe assinatura 
do licitante e do  

Ordenador de Despesas 

2 

2 

Almoxarifado recebe 
material provisoriamente 

 

Confere com 
descrição 

contida  no 
empenho? 

S N 

Recebe e 
atesta 

NF 

Não recebe 
e informa 

ao 
fornecedor 

N 

Acompanha  
execução do 

contrato 

S 

Encaminha o  
  processo para   

arquivo 

FIM 

        Efetua  
      correções 
      no Edital 

   A CPL agenda 
  data  da licitação 

Processo é 
Adjudicado 

     O processo é 
     encaminhado 
   à DFN para emissão 
     de empenho 

A PRJ  
providência 
o contrato  

S 

        O Gestor autoriza e devolve.
DMA DMT encaminha para DFN

DMT imprime pedido e 
encaminha ao Ordenador 

de Despesas para autorizar 

Ordenador autoriza a 
DMT abre processo 

encaminha para CPL 

      Envia NF à 
      DFN Para 
   pagamento 

A PRJ define número  
e  publica 

extrato do contrato  

Quando se tratar de  
material permanente 
solicita ao Serviço de  

Patrimônio o tombamento 

Resultado 
licitação 

publicado 
D.O.U 

    Tem 
contrato

? 

Prepara 
cronograma 
e apropria 

O processo 
tem 
 contrato? 

N S 

Pedido  está
   regular? 

Usuário entra com  
pedido de 

 compra em rede 
 

Comunica e entrega 
ao interessado o 

objeto da quisição 

1 

       Edital é encaminhado à PRJ 
para aprovação e prepara minuta 
de contrato (quando  
necessário). 

Envia cópia do  
empenho ao 

licitante  
vencedor 

  Aguarda  
chegada do 
  material 

  O processo é 
 empenhado  
no SIAFI 
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                    Legenda dos setores  Simbologia 
 Setor de Análise de solicitação     Início / fim do fluxo  
 Comissão Permanente de Licitação     Ação / processamento 

 Seção de Licitação     Envio / remessa 

 Setor de contratos     Arquivamento 

 CPE (Controle de Processos Empenhados)     Conexão 
 Almoxarifado Central                                                    

 Diretor    

 Procuradoria Federal    
 
 

SIGLAS ÓRGÃOS 
DMT Diretoria de Material 
DFN Diretoria Financeira 
CPL Comissão Permanente de Licitação 
PRJ Procuradoria Federal 
NF Nota Fiscal 

D.O.U. Diário Oficial da União 
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